
Tutoriel Chamilo Inscrire des utilisateurs 

1 

INSCRIRE DES UTILISATEURS SUR CHAMILO 
 

Vous devez au préalable vous connecter à Chamilo, vous rendre dans l’onglet Mes cours, puis sélectionner le cours dans lequel vous souhaitez inscrire des utilisateurs. 

Type d’utilisateurs et rôles 

Dans Chamilo, il existe quatres profils d’utilisateurs : 

- L’enseignant  

- L’apprenant 

- La classe : il s’agit du groupe d’étudiants inscrits dans une UE et issu d’Apogée. Elles sont renseignées par VET selon le modèle uga-etu_annee-encours_vet-
CODEVETAPOGEE 

- Le groupe : nous n’aborderons pas cette fonctionnalité dans ce tutoriel 

Pour obtenir le code VET de votre cohorte d’étudiants, vous devez vous rapprocher de votre gestionnaire de scolarité. 

Inscrire des utilisateurs à un cours 

 

 

Cliquez sur l’outil 
Utilisateur depuis la 
page d’accueil de 
votre cours  
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Dans la fenêtre suivante, vous allez voir afficher les différents profils d’utilisateurs 

 

 

Nous n’aborderons pas dans ce tutoriel la création de Groupe.  

 

Inscription des apprenants par Classe 

Il est vivement conseillé d’inscrire vos étudiants par Classe. Chamilo est connecté au système d’information de l’Université ce qui signifie que vos cohortes d’étudiants sont 
créées automatiquement et actualisées toutes les 24h. Si vous renseignez une première fois vos/votre classe(s), vos étudiants auront automatiquement accès à votre cours 
depuis l’intranet LEO et l’onglet Mes cours. 

Sélectionnez l’onglet Classe, puis renseignez comme indiqué les champs ci-dessous 

Profils d’utilisateurs  

Procédures 
d’inscription 
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1/ Commencez à remplir les premiers caractères de votre code 
VET. Chamilo va vous faire des suggestions de cohortes. Pour 
rappel, le modèle d’une cohorte VET : uga-etu_annee-
encours_vet-CODEVETAPOGEE 

2/ Une fois sélectionnée ci-dessus, votre classe 
s’affiche dans ce champ. Cliquez sur Inscrire 

3/ Votre classe s’affiche dans la Liste des classes 
inscrites au cours. Vous pouvez répéter l’opération 
autant de fois que vous avez de cohortes à inscrire 
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Inscrire ses collègues enseignants à son cours 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur le pictogramme « Ajouter ». La fenêtre ci-dessous s’affiche. Vous allez rechercher les Noms d’enseignants à inscrire dans le champ Rechercher ci-dessous 

 

 

 

 

 

1/ Sélectionnez l’onglet Enseignant.  
2/ Le pictogramme 
change de visuel 
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Dans la liste proposée, sélectionnez votre enseignant et cliquez sur Inscrire 

 

 

 

Votre collègue apparaît dans la liste des utilisateurs, onglet Enseignants 

Pour plus de renseignements, contactez sos-dapi@univ-grenoble-alpes.fr 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


