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ORGANISER UNE VIDEOCONFERENCE SUR MOODLE 

Objectif : Mettre en place et utiliser une visioconférence sur votre cours Moodle avec l’outil BigBlueButton 

Recommandations techniques 

Navigateur : Chrome de préférence 

Connexion internet : en wifi (avec eduroam uniquement) ou filaire 

Ordinateur disposant d’une webcam avec micro. Nous conseillons l’emploi d’un micro-casque. 

Ajouter l’outil de vidéoconférence  

Dans votre cours Moodle, commencez par cliquer sur la roue dentée en haut à droite de l’espace de cours, puis cliquez sur « Activer le mode 

édition ».  
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Cela vous permet d’ajouter des activités et des ressources en cliquant sur « Ajouter une activité ou une ressource ».  

 

 

 

Dans la liste des activités disponibles, vous trouverez « BigBlueButton ». Vous pouvez alors sélectionner cette activité et cliquer sur « Ajouter » en 

bas de la liste.  
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Vous arrivez sur le panneau de paramétrage de l’activité. En dépliant chaque catégorie, vous pourrez accéder aux différents paramétrages.  

Sélectionnez en premier lieu le type de conférence : « Salle/activité avec enregistrements » (attention, le visionnage après vidéoconférence n’est 

pas disponible sur Moodle) 
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Dans les paramètres généraux, vous devez indiquer un nom pour la conférence. Ceci est obligatoire.  

Vous pouvez également ajouter une description (par exemple, le contenu abordé, la durée prévue, etc.) et choisir en dessous d’afficher cette 

description dans l’espace de cours. Cette description sera alors visible sans cliquer sur l’activité. L’envoi de notification permet d’informer les 

participants de la vidéoconférence.  
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Le panneau « Participants » vous permet de définir les rôles attribués à chacun.  

 En tant qu’enseignant, choisissez le rôle « Modérateur » 

 Pour les étudiants qui soutiennent, choisissez également le rôle « Modérateur ». Attention, cela veut dire que n’importe quel étudiant inscrit 

au cours et connecté à l’espace de visio pour la soutenance peut intervenir.  

 

 

 

Pour éviter cet écueil, vous avez la possibilité de créer différents espaces de visioconférence (un espace = une soutenance) et de restreindre 

l’accès aux jours et heures prévus, ainsi qu’aux personnes concernées.  
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Pour cela, le paramètre « Restreindre l’accès » vous permet d’ajouter une ou des restrictions sur chaque espace de visioconférence créé. 

 

En cliquant sur le bouton « Ajouter une restriction », vous avez accès à différentes possibilités. Combiner « Date » et « Profil utilisateur » permet 

de restreindre l’accès à une date et heure spécifiques, pour une ou des personnes spécifiques. Cliquez sur « Date » pour faire apparaitre le champ 

de restriction « Date », puis sur sur « Profil utilisateur » pour faire apparaitre le champ de restriction correspondant.  

 



Tutoriel vidéoconférence Moodle 

7 

 

 

 

 

 

 

 

Le bouton « Ajouter une 

restriction » vous permet d’ajouter 

le nombre de restrictions que vous 

souhaitez : date de début, de fin, 

profil, etc. Elles se combinent entre 

elles pour limiter l’accès à l’activité. 
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Une fois les différents paramètres réglés, cliquez sur « Enregistrer et afficher » pour voir l’activité, ou sur « Enregistrer et revenir au cours » pour 

revenir à la page d’accueil de votre cours.  

 

 

 

 

Lancer la session de vidéoconférence 

Pour lancer la session, rendez-vous sur l’activité dans l’espace de votre cours en cliquant dessus.  
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Vous vous trouvez alors dans l’activité. Pour lancer la vidéoconférence, cliquez sur « Entrer dans la session ».  

 

 
 

Vous arrivez alors sur la vidéoconférence BigBlueButton. Une fenêtre de dialogue vous propose deux modalités pour rejoindre la vidéoconférence : 

sélectionnez « microphone » afin de pouvoir vous adresser aux participants.  
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Une fenêtre surgissante vous demande l’autorisation d’accéder à votre micro. Il faut alors autoriser cet accès afin que l’outil BigBlueButton 

puisse fonctionner. 

 

 

Une nouvelle fenêtre de dialogue s’ouvre pour vous permettre de tester le son.  
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Vous êtes maintenant sur l’espace de la vidéoconférence. Voici les principaux éléments de cet espace : 

1- En cliquant sur l’icône + en bas à gauche, vous pourrez intégrer un diaporama (au format PDF uniquement) en sélectionnant 

« téléverser une présentation ». 

2- L’outil « crayon » vous permet de mettre en avant des éléments de votre diaporama en les soulignant, entourant, etc. 

3- La colonne de gauche vous permet de voir qui est présent dans la vidéoconférence. Vous pouvez également consulter les messages envoyés 

par les participants ou en envoyer vous-même, le cas échéant.  

 

 

1 

2 

3 
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L’icône « caméra » en bas de votre écran vous permet d’activer le partage de votre webcam. Cliquez sur ce bouton pour commencer le partage. 

  

 

 

 

Une nouvelle fenêtre surgissante vous demande l’autorisation d’accéder à votre webcam. Cliquez sur « Autoriser » afin de permettre le partage. 
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L’image de votre webcam s’affiche alors en bas à droite de votre écran.  
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Une fois la vidéoconférence terminée, cliquez sur les points en haut à droite de l’écran pour vous déconnecter. Vous retournez alors sur l’espace 

de cours Moodle.  

 

 

 

 

 

 

Contact 

 

Pour toute question technique, contactez sos-dapi@univ-grenoble-alpes.fr 


