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PROGRAMMER SES COURS SUR  ZOOM 
Objectif : Programmer ses sessions de cours récurrentes sur ZOOM 

Ce tutoriel vous guide dans la programmation des sessions de cours récurrentes afin que vos étudiants puissent avoir 
accès aux sessions de cours à distance de façon simple (via ADE ou les plateformes pédagogiques). 

Recommandations 

§ Il est recommandé de déconnecter le VPN lorsque vous utilisez ZOOM. 
§ Navigateur : Google Chrome de préférence (Edge, Internet Explorer et Safari à éviter) 

Prérequis 

§ Si vous n’avez pas encore installé ZOOM ou si vous ne vous êtes jamais connecté à votre compte 
Zoom UGA, merci de vous référer au tutoriel suivant : « Accéder à son compte Zoom ». 

Accéder à l’interface web de ZOOM 

Pour vous connecter à l’interface web de ZOOM, utilisez le lien de connexion suivant : 

https://univ-grenoble-alpes-fr.ZOOM.us/ 

§ Puis cliquez tout en bas de la page sur « Sign in » : 

 

§ Connectez-vous ensuite à votre compte universitaire, avec 
vos login et mot de passe AGALAN (si vous êtes déjà 
connecté, il est possible que cette page n’apparaisse pas). 
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§ Votre page de profil s’affiche alors, cliquez sur « Réunions » 

 

§ L’intégralité des « réunions » que vous avez programmées s’affichent 

 
 
N.B. : Pour faciliter l’accès des étudiants au lien de votre cours donné à distance, il est recommandé de 
créer une réunion récurrente par « activité » (un même cours donné à un même groupe d’étudiants 
pour une même durée) 
 
§ Pour programmer un cours récurrent, cliquez sur « programmer une réunion » 
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Puis sélectionner « aucune heure fixée » dans récurrence comme ci-dessous : 

 

 

 

 

 

Cette récurrence fixée, réglez tous les paramètres de votre réunion récurrente, puis cliquez sur « enregistrer » 

 

 

 

 

 

Cliquez sur « réunion périodique » 
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Entrez ici le nom de votre session de cours : 
Public visé – TP, TD ou CM – UE/Matière 

Cliquez sur « créé(e) automatiquement » 
afin de ne pas utiliser votre ID de réunion 
personnelle. 

Si « salle d’attente activée », la salle de 
réunion ne sera pas accessible tant que 
vous n’êtes pas connecté 

Activez ou désactivez votre vidéo ou 
celle(s) des participant(s) au moment de 
la connexion 

Il est possible que les étudiants se 
connectent via leur téléphone, 
activez de préférence cette option 

Si cette option est activée, seuls les 
utilisateurs de zoom via leur compte 
UGA pourront se connecter. En 
période de rentrée, il est préférable 
de ne pas restreindre les accès car 
tous les étudiants ne disposent pas 
encore de leur carte d’étudiant. 

Si d’autres enseignants vont être 
amenés à intervenir sur cette 
session de cours, entrez ici leur 
adresse mail UGA 

N’oubliez pas d’enregistrer vos paramètres 
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Récupérer l’URL de connexion de la session de cours 
Une fois les paramètres enregistrés, la fenêtre suivante s’ouvre. 

 

Retrouver la liste complète de ses réunions programmées 

§ Cliquez sur « réunions » 
§ L’intégralité des « réunions » que vous avez programmées s’affichent 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

C’est ce lien unique pour votre 
session de cours que vous devez 
communiquer à votre gestionnaire de 
scolarité ou à votre référent ADE 
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Commencer une réunion programmée à partir de l’interface Web 

§ A partir de l’interface web de Zoom https://univ-grenoble-alpes-fr.ZOOM.us/ 
§ Cliquez sur « réunions » 
§ Passer le curseur de votre souris sur le nom de votre réunion récurrente 
§ Puis cliquer sur « commencer » 

 

§ L’application ZOOM se lance alors automatiquement et votre réunion débute. 
 

Commencer une réunion programmée à partir de l’application bureau ZOOM 

§ Cliquez directement sur l’icône présente sur le bureau  

 
§ Si vous êtes déconnecté de ZOOM, vous devrez suivre la procédure indiquée ci-dessus, en 

sélectionnant toujours « Se connecter avec SSO » (Windows) ou « se connecter avec 
l’authentification unique » (Mac)  

§ Cliquez sur « Réunions »  

 
 

§ La liste complète de vos réunions périodiques apparaît 

 
§ Cliquer sur la réunion que vous voulez débuter puis sur  
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Pour en savoir plus sur les fonctionnalités de l’application ZOOM 

§ Référez-vous au tutoriel « Organiser une réunion à distance sur Zoom » 
 

Contact :  

Pour toute question, veuillez contacter : sos-dapi@univ-grenoble-alpes.fr 
 
 


