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Connexion aux espaces de partage

BE AppLicATIONS ¥ BOITEAOUTILS v | R ELSATOMAS
UNIVERSITE Emplois du temps enseignants
Emplois du temps administratifs
Alfresco

Catalogue services numériques
Messagerie Zimbra

> Organisation de I'UCA > Directions support > Directio  SIFAC et carriére > Vie et loisirs
Registre SST

Toutes les applications

Intranet des personnels

Le Projet stratégique
d'université

© TOUTES LES ACTUALITES

Téléchargez le bilan 4 un an du projet
stratégique d'établissement 2016-2020

CESTION DES PERSONNES ET DES
CROUPES

» BIPER - Mise a jour des coordonnégg * Plateformes pédagogiques

T e Compilatio - Logiciel anti-plagiat
* BIPER - Groupes

* BIPER - Espaces de partage

e ADE - Emploi du temps (ens)
e ADE - Emploi du temps (adm)
e Mettre a jour mes coordonnées, mes ¢ Digiposte
informations dans le S| e Trombinoscope des étudiants
* Gestion de mon profil

* Création de comptes WiFi Visiteurs

o ACLIP - Gestion du filtrage réseau

® VIPFix - Gestion des IPs Fixes VPN
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Vous arrivez sur la Page d'accueil suivante :

Dossiers Partagés f§ @ Mesespaces & Deots dfune personne

Mes espaces

DGO-0SI

Cliguez sur le bouton correspondant a votre service pour accéder & « Mes espaces ».
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Gestion de « Mes espaces »

Espaces de partage — Connexion et gestion
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L’application propose de créer 4 niveaux de dossiers maximum (le premier est créé par défaut) et de gérer les acces des utilisateurs aux différents dossiers.

Niveau 1
Ex : DGDSI

Niveau 2

Ex : Administration

Niveau 2
Ex : Commun

Niveau 3

Ex : Bugdet

Niveau 3
Ex : Commun

Niveau 2
Ex : DANA

Niveau 3 Niveau 3
Ex :RH Ex : Bugdet

Niveau 4
Ex : Commun

Niveau 4
Ex : Dossiers du service
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Niveau 3

Ex : Organisation

Niveau 4
Ex : Documents

Niveau 4
Ex : Projets

Niveau 3
Ex : Bugdet
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Création d’'un nouveau sous-dossier

Pour créer un sous-dossier, cliquez sur le bouton « sous-dossier » en face du dossier dans lequel vous
souhaitez le créer. (Exemple ici d’un « sous-dossier » dans le dossier « DGD-DSI »).

Chemin

Gérer les accés Créer un Rencmmer,
4 ce doswier sous-gossier supprimer,
ceplacer
sevces 00008 o= o ’
services > DGO-0S! » Administration m m / moate
e a0n > Budget [ 0 wchs | 7/ moate
s o0 > Comman [0 2k £
seev 00 > Finances [ 0 ks | / moase
e Marches =3 7 moste
o o=n oz =
R4 > Commun m 7/ moske
w Ri > Dosslers Gu service [ © sccs | 7/ m
%on > Secretariat 0 scchs | rd.
> Summer | © uccis | /m

[i] Nos Conseils :

Saisissez le nom du dossier a créer :

Uniqguement des lettres (sans accent), chiffres,
tiret haut ou bas. Ne pas utiliser d’espace.

'™ Espace DGD-DSI

Créer,un nouveau dossier partagé

dans "DGD-DSI"

Sur le seve

Nom du dossier 4 créer

Dossier hore

©0RSTON Via Cotte iNtertace Ces fUTurs SOUs-COSSIers

Gestion libre Ges futurs sous-dossiers par les contributeurs.

Les lecteurs

# Toujours identique au dossier parent (DGO-DSI)

Aucun lecteur
Les contriuteurs
# Toujours identique au dossier parent (DGD-0S1)
" s Pt
»

Aucun contridutewr

DGD SI - Université Grenoble Alpes
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Dossier libre

© Gestion via cette interface des futurs sous-dossiers

Gestion libre des futurs sous-dossiers par les contributeurs

i

Dans la partie « Dossier libre », vous avez le choix entre « Gestion via cette interface des futurs sous-
dossiers » ou « Gestion libre des futurs sous-dossiers par les contributeurs ».

Exemple de dossier pour lequel il est préférable de choisir une « Gestion via cette interface des futurs sous-
dossiers » :

En niveau 1 - DGDSI
En niveau 2 - Administration

Exemple de dossier pour lequel il est préférable de choisir une « Gestion libre des futurs sous-dossiers par
les contributeurs » :

En niveau 2 - Commun

En niveau 3 — Administration\Budget

Cocher la  « Gestion libre » permet &  une personne  ou a un groupe  de
personnes d’alimenter le dossier depuis leur poste de travail. Ce choix est idéal pour les derniers dossiers
d’'une arborescence (feuilles terminales).

Les lecteurs

@ Toujours identique au dossier parent (DGD-DSI)

Aucun lecteur

Dans la partie « Les lecteurs », cochez « Aucun lecteur », ce qui vous permettra de donner les accés par la
suite.

Les lecteurs sont des personnes qui ont uniquement des droits de lecture sur le dossier.

Si vous cochez « Toujours identique au dossier parent », les dossiers a caractére confidentiel
(exemples : RH, direction, etc.) seront visibles par tous les lecteurs du niveau précédent.
Une fois validée cette option ne plus étre modifiée.
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Les contributeurs

s peuvent ajouter des documents dans le dossier © Toujours identique au dossier parent (DGD-DSI)
s€ met a jour automatiquement

s sont modifiés dans le dossier parent. iis le seront automatiquement po

Aucun contributeur

Personne n'a de droit en ecriture, vous pourrez les modifier par la suite

Méme principe pour les contributeurs que pour les lecteurs. Si vous cochez « Toujours identique au dossier
parent », les dossiers a caractere confidentiel (exemples : RH, direction, etc.) seront visibles en lecture et en
écriture par tous les contributeurs du niveau précédent.
Une fois validée cette option ne plus étre modifiée.

Les contributeurs sont des personnes qui ont les droits de lecture et d’écriture sur le dossier.

Les gestionnaires

lls peuvent créer des sous-dossiers ® Toujours identique au dossier parent (DGD-DSI)
et gérer les accés a fravers cette interface. Non modifiable, se met & jour automatiquement :
a lorsque les droits sont modifiés dans le dossier parent, ils le seront automatiquement pour ce dossier.

(OCopié du dossier parent

@pourrez les modifier par la suite.
= 4

Pour les gestionnaires, en sélectionnant « Copié du dossier parent », vous pourrez octroyer ou enlever des
droits de gestionnaires sur certains sous-dossiers par la suite.

Sivous ne souhaitez pas apporter de modification aux droits de gestion des sous-dossiers, conservez 'option
par défaut « Toujours identique au dossier parent ».
Une fois validée cette option ne plus étre modifiée.

Les gestionnaires ont des droits de lecture, d’écriture, de création de sous-dossiers et de gestion des
acces.

Vérifier et Créer le dossier «

N

Cliguez ensuite sur « Vérifier et Créer le dossier ».
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Vous accédez alors a une page de vérification :

Controlez bien si tout est correct

Nom du dossier a créer
uniquament lettres, chifires, espace, tiret haut ou bas test
Limité 3 32 caractéres

Dossier libre Gestion libre des futurs sous-dossiers par les contributeurs
Les contributeurs sont libre (deputs windows.__) de créer des sous-dossiers dans ce nouveau dossier

Lesc peuvent-ds créer des ! ou faut-i utiiser cet interface ? ’ , b
On ne pourra plus gérer les droits d'accés via cette interface pour les sous-dossiers quils créeront

Les lecteurs Aucun lecteur
Personne n'a de droit en lecture, vous pourrez les modifier par la suite

Les contributeurs Aucun contributeur
Personne n'a de droit en écriture, vous pourrez les moddier par la suite
4
»

Les gestionnaires Toujours identique au dossier parent (DGD-DSI)
Non modifiable, se met 3 jour automatiquement
forsque les droits sont modifiés dans le dossier parent, ils le seront automatiquement pour ce dossier.

lis peuvent uniquement lire les documents dans le dossier

lis peuvent ajouter des documents dans le dossier

lis peuvent créer des sous-dossiers et gérer les accés 4 travers catte interface

&

Attention, vénfiez bien, vous ne pourrez plus modiier le nom du dossier s son emplacement !
Les informations ci-dessus sont comrecte ?

¥ Oui, créer le dossier / Non, je veux moddier un para

Avant de valider par le bouton « Oui, créer le dossier », bien vérifier les options choisies car vous
ne pourrez plus modifier le dossier concerné.
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Suppression de dossiers

En cas d’erreur lors de la création d’'un dossier vous pouvez supprimer celui-ci en cliquant sur le bouton
« Supprimer » a droite du dossier en question.

PEUDAIDE JUSTIN
Dossiers Partagés f  Mes espaces g mode MAJ des droits : [EREENENE  AMQP & actif

'™ Espace DGD-DSI

Chemin Créerun Supprimer

sous-dossier

Gérer les 20

a ce dossier
> services > DGD-DSI _ ~asdossier
> services > DGD-DS| > Administration © sous-dossier
> services > DGD-DSI > Administration > Budget © supprimer
> services > DGD-DSI > Administration > Commun © supprimer
> services > DGD-DSI > Administration > Finances O supprimer
> services > DGD-DSI > Administration > RH
> services > DGD-DSI > Administration > RH > Commun © supprimer
> services > DGD-DSI > Administration > Secretariat O supprimer

Un message s’affiche vous alertant de la suppression du dossier ainsi que de son contenu.

Afin de valider la suppression, cliqguez sur « OK »

@ webdsi.upmf-grenoble.fr

Voulez-vous vraiment supprimer le dossier @y
ATTENTION : tout son contenu sera égaleme

AUn dossier supprimé n’est plus visible ni accessible, mais il n’est pas « perdu ».

Celui-ci est renommé de la maniere suivante « nom de fichier_old.aaaa-mm-jj » et devient un fichier caché.
«

I = | FORMATION - m] X
Accueil Partage Affichage - o
.:| [TH Volet de visualisation Trés grandes icdnes (=] Grag JI [[]= [ cases & cocher des éléments =
lednes moyennes EEE i i - [[i]' |:| Extensions de noms de fichiers
Volet de stai p Tr _ Trier . Masquer les éléments  Options
navigation - e o R EE Liste --' v par~ % [Vl Ejéments masqués iéled:ionnés p'
Wolets isposition Affichage actuel Afficher/Masquer
| Bureau "
; Christelle_old.2022-03-10 10/03/2022 15:16 3 ués
Téléchargements P
] g CSPM H35_old.2022-03-02 02/03,/2022 09:51 Do Afficher ou guer les fichiers et dossiers
Documents CSPM_old.2022-03-01 01/03/2022 12:20 Dod. Metnues comifigigant masques.

Nb : si les utilisateurs ont un affichage des éléments masqués sur leur explorateur de fichiers, ils les
verront apparaitre. Pour résoudre le probleme, il suffit de décocher la case « Eléments masqués ».

Si le dossier a été supprimé par erreur, seul le service de la DGD Sl peut le restaurer.
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Gérer les acces aux dossiers

A Une personne ne peut étre « lecteur » ou « contributeur » d’'un dossier que si elle est au moins
« lecteur » du dossier parent. Ainsi il est indispensable d’ajouter, dans un premier temps, les lecteurs au
niveau 1.

Pour ajouter des gestionnaires, des contributeurs ou des lecteurs, cliquez sur « accés », a droite du dossier.

Dossiers Partagés f#  Mesespaces  Droits~  mode MAJ des droits AMQP & actif

PEUDADE JUSTIN

ﬁ ES ace & vérifier les droits
pace DGD-DSI e—
Chemin Gérer les accés Créer un Supprimer
a ce dossier sous-dossier
> services > DGD-DSI £ acces 4
> services > DGD-DS| > Administration £ acces
> services > DGD-DSI > Administration > Budget m O supprimer
> services > DGD-DSI > Administration > Commun [ acces | O supprimer
> services > DGD-DSI > Administration > Finances [ 42 acces | O supprimer
> services > DGD-DSI > Administration > RH [ £ acces |
> services > DGD-DSI > Administration > RH > Commun @ © supprimer
> services > DGD-DSI > Administration > Secretariat © supprimer

Vous accédez a l'interface suivante :

£+ Gestion des droits d'accés

Dossler : Administration

ot darly,

£ 4 gestionnaires # 0 contributeur @ 4 lecteurs
Gére les Bcces su dossier, peut Créer des Sous-dossier Peut ajouter, modifier et supprimer des fichiers dans le dossier Peut uniquement consulter les fichiers de ce dossier

% 14

se & jox e

PEUDAIDE Justin

DESCHAMPS Flore
PLUZAIN Germaine DENSE Evie
NOM Prénom SION Eddy
TEST Dagdsi COPTERE Lili

(3) Gestion des (2 Gestion des (D Gestion des
« gestionnaires » « contributeurs » « lecteurs »
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@ Gestion des « lecteurs »

L’interface de la gestion d’accés des lecteurs se présente comme ceci :

t(:<<:x-vﬂ‘a:1age~:ﬁ @ Mes espaces & Droits dune personne

¥ Gestion des droits d'acces "lecteur”

Dossiers DGD-DSI

situé ens - /
L gest # contribut @ lecteur i
/ Ajouter...

@ lecteur Nom (personne ou groupe)  dgdfn Q Chercher
Groupes Personnes
Stendhal-ancienne-DSI Aucun personne ne correspont a la recherche
UF-ancienne-DSLPOLE-URBA Groupes
UJF-ancienne-DSIPOLEINFRA +® uga-pers_structureTout-DGOFVU

WF-ancienne-DSI-COMPOSANTE uga-pers_structure-DGDFVU_typeRolzRh-Wseignant

WF-ancienne-DSI-ADMINISTRATION

uga-pers_structure-DGDFVU_typeRoleRh if

WF-ancienne-DSEMISSIONS-O

uga-pers_structure-DGDFVU_typeRoleRh-chilicheur

WF-ancienne-DSILABORATOIRES uga-pers_structure-DGDFVU_typeRoleRh-staliire

WF-ancienne-DSI uga-pers_structure-DGDFVU_typeRoleRh-vacaliire
UJF-ancienne-DSI-PRESTATAIRES

e mos e

uga-pers_structure-DGDFVU_typeRoleRh-hebert

D @ O OO0 6 6 6

P -V = T B S

Pour ajouter une personne ou un groupe lecteur, il faut renseigner un nom de personne ou nom d’un
groupe en haut a droite puis cliquer sur « Chercher ».

Une fois la personne ou le groupe trouvé, il faut cliquer sur le symbole =S pour I'ajouter en tant que
lecteur.

A Afin que les droits d’accés soient répercutés sur tous les sous-dossiers, veillez a octroyer les droits
sur les dossiers parents avant l'utilisation de I'espace par les utilisateurs.
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L’interface de la gestion d’accés des contributeurs se présente comme ceci :

£* Gestion des droits d'accés

Dossier; Administration

et car A

® 4 lecteurs ' 0 contributeurs
Groupes Groupes
g8 e OGOSI_servee ACM @ /o Auxun grouge
vCe ADM_roe tesponsatie © /e Personnes
Personnes

Auure genonne nomrnatverent

Détail / résultat (groupes + personnes)
Détall / résultat (groupes + personnes)
5 474 wche

PEUDADE Justin

PLUZAN Germaine
DESCHAMPS Flore
COPTERE L

/ Ajouter...

Groupes disponibles *

-
-/
-/
-/
-/
*/ UNaex
-/
~/
-/
-~/
-
-/
-/
-/

$33333333383383313

®/  Senonwancerne 08

14 mars 2022

A droite, vous retrouvez les groupes ou personnes (onglet « Groupes » ou « Personnes ») qui sont lecteurs

du dossier.

-7

En cliquant sur le symbole le lecteur devient contributeur.

A Droits des contributeurs

e Sur un dossier parent

Création, suppression et modifications de fichiers seulement.

Ex : en niveau 2 — Administration
en niveau 3 — Administration > RH

e Sur un dossier terminal

Création, suppression et modifications de fichiers et de sous-dossiers.

Ex: en niveau 3 — Administration > Budget
en niveau 4 — Administration > RH > Commun

Chemin

> senices > > DGD-DSI

> senvices > DGD-DSI > DANA

> senices > DGD-DSI > Administration > Budget
> senices > DGD-DSI > Administration > Commun
> senvices > DGD-DSI > Administration > Finances
> senvices > DGD-DSI > Administration > Marches
> senices > DGD-DSI > Administration > RH

> senices > DGD-DSI > Administration > RH > Commun

DGD SI - Université Grenoble Alpes

Gérer les acces

£ accés

o
-3 o

° o

§ a

3 k2 5

2

e

.

£ ac

&
i b

£ accés
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@ Gestion des « gestionnaires »

L’interface de la gestion d’accés des gestionnaires se présente comme ceci :

£+ Gestion des droits,d'accés

Dossier ; Administration

St cans

¥ gestionnaires
Groupes

Personnes

PEUDAIDE

PLUZAIN

DESCHAMPS
DENSE

Détail / résultat (groupes + personnes)
ANChae O 4/ 4 Qesdoonares

COPTERE

SION

/’ Ajouter...

—— =3

Justin
Germaine
Flore

®@ e 00

Lil
Eddy

Espaces de partage — Connexion et gestion
14 mars 2022

Pour ajouter une personne ou un groupe gestionnaire, il faut renseigner un nom de personne ou nom d’'un
groupe en haut a droite puis cliquer sur « Chercher ».

Une fois la personne ou le groupe trouvé, il faut cliquer sur le symbole « pour ajouter le groupe ou la
personne en tant que gestionnaire du dossier.

/ Ajouter...

Nom (personne ou grou

Groupes

TESTONS NOUS

Aucun groupe ne correspont a la recherche

Droits du gestionnaire sur Windows :

e Affichages du contenu des dossiers.
e Aucun droit de lecture, écriture sur les fichiers.
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Droits d’'une personne ou d’'un groupe

Lorsque vous cliquez sur « Droits » vous accédez a l'affichage des acces et droits d’'une personne ou d’un

groupe. l

Dossiers Partagés ff  Mesespaces ~ Droits~  mode MAJ des droits : [IEMY  AMQP & actif

Droits d'une personne

Droits d'un groupe

Dossiers Partagés & ~ Mesespaces  Droits~  mode MAJ des droits - [PENEM  AMQP & actif i e

2L Droits d'un groupe

Récapituler les accés d'un groupe sur les dossiers que vous gérez

Groupes correspondant a la recherche :

iep-pers_structureTout-Formationcontinue Personnels de la structure (Direction) Formation continue et de ses sous-structures
iep-pers_structureTout-SystemesIinformation Personnels de la structure (Direction) Systé etde ses tures
test-pers_gestionnaires-espacepartage Personnes participants 4 la formation des espaces de partages

Vous aurez la possibilité de modifier les droits de cette personne ou du groupe en cliquant sur « Voir ses
acces », puis sur « Modifier les accés » sur la page suivante.

Dossiers Partages ff 3

L Droits d'une personne

Récapituler les accés d'une personne sur les dossiers que vous/gérez

Cherchar une personne EglaliIe Q

D&ty o o

Personnes correspondant a la recherche :

PEUDAIDE JUSTIN m\

Récapituler les accés d'une personne sur les dossiers que vous gérez

Détet s o

Dossiers pour lesquels la personne a des accés :

Dossier Lecteur Contributeur

DGe-O8t @ Lectewr £<200037e m
somoianen " o
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Gestion des groupes de personnes

Via le lien BIPER : http://webdsi.upmf-grenoble.fr/BIPER-groupes/prod/Accueil/etablissement

Vous arrivez sur la page suivante :

BIPER Groupes f¢

Indiquez votre établissement

e ) upmf o]

L Alpes
Université Grenoble UJF UPMF Grenoble INP
Alpes

© 2011-2015 DSI UPMF |

Cliguez sur Université Grenoble Alpes.

Cliguez ensuite sur « Gérer » dans le menu en haut de la page.

BIPER Groupes A v # Gerer  Mesgroupes  §F -

Editeur de groupes

£ Gérer iE Mes vues sur des groupes

Tous les groupes que je gére Tous les groupes uga
Permet de voir les membres de tous les groupe
Toutes mes vues

Mes derniers groupes utilisés

Nom du Groupe Description 3 B
uga-etab_role-RH Personne de I'UGA qui ont un réle RH 12830 0
uga-structure-DGDSI-DANA_equipe- personnes du equipe nommé SIFORMATION-Liens 2 0
SIFORMATION-Liens (DGDSI-DANA)

uga-pers_structureTout-DGDSI Personnels de la structure (DGD) DGD Sl et de ses 120 0

sous-structures

uga-structure-DGDSI-DANA_equipe-
authentification

personnes du equipe nommé equipe-authentification 4 0
(DGDSI-DANA)

uga-structure-DGDSI-DANA_equipe-SiDoc rsonnes du equipe nommé SiDoc (DGDSI-DANA) 4 0

@ N4 204 R Nl HPRFE

Sélectionnez le groupe que vous souhaitez modifier en cliquant dessus.
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Espaces de partage — Connexion et gestion

Vous arrivez sur 'onglet d’information sur le groupe sélectionné.

Infos Membres Gestionnaires Propnétaires Alias Outiis £~

Information du groupe

Id interne (groupe) : 3566

Pour ajouter des membres au groupe sélectionné, cliquez sur I'onglet « Membres »

BIPER Groupes A ©- FGerer Mesgroupes £~

Gestion de groupe uga-siue DGDSI-DANA_equipe-
SIFORMATION-Liens .

personnes du equipe nommé SIEIMAT
Infos Membres sestionnaires Propriétaires Alias Outils O+

Les membres d'un groupe n'ont aucun drolt de modification sur le groupe

_— .
Les membres © M 2 Ajouter
‘ 3812 ‘ 2 PEUGNDE JUSTN ® UPMF Stendhal UDG USMB Grenoble INP

$1e82s PLUZAIN GERMAINE ®

Entrez le nom de la personne ou du groupe a ajouter.

Une fois la personne ou le groupe trouvé, cliquez sur le signe « + » a c6té du nom afin de I'ajouter.
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Information sur les gestionnaires du groupe

BIPER Groupes & %~ /' Gerer  Mesgroupes &~

Gestion de gIPUpPe uga-structure-DGDSI-DANA_equipe-
SIFORMATION-Lien

personnes du equipe nommé SIFORMATION-Liens (DGDSI-DANA)

Infos Membres Gestionnaires Propriétaires Alias Qutils £~

Les gestionnaires d'un groupe gérent uniquement les membres du groupe

Gestionnaires du groupe ¢

Bos13i13 SION EDDY

DESCHAMPS FLORE
B2s138H 4
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Information sur les propriétaires du groupe

BIPER Groupes & ¥~  # Gerer  Mesgroupes &~ v

Y Déconnexion

Gestion de groupe uga-structure-DGDSI-DANA_equipe-
SIFORMATION-Liens

personnes du equipe nommé SIFORMATION-LINS (DGDSI-DANA)

Infos Membres Gestionnaires Propriétaires Alias Outils ¥~

Les propriétaires peuvent modifier les informations du groupe (nom, description...), gérer les membres, les gestionnaires et les
propriétaires du groupe.

Propriétaires du groupe ¢

Si128383 PLUZAIN GERMAINE
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Légende :

n réle : personnel
réle : étudiant réle : lecteur

réle : personne extérieure

Lorsque I'un des symboles ci-dessus est en rouge, cela signifie que le réle de la personne n’existe plus.

Numéro(s) attribué(s) aux membres selon la structure :

1:UJF/2:UPMF/3:STENDHAL/4:UDG/5:USMB/6: GRENOBLEINP/7:1EP/8:UGA
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